OBEC DRISY, postovni 12, 277 14 Drisy

tel./fax: 326 971 107, e-mail: ou.drisy@seznam.cz

Ve Drisech dne 29.3.2019
C.j.: DRI-205/2019

VEREJNA VYZVA

Obec Drisy, jako iizemni samospravny celek, v souladu s ust. § 6 s prihlédnutim k ust. § 7
zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych
zakon, ve znéni pozd&jsich predpisi, timto

vyzyvi

k pFihli¥eni zdjemcii o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce ifednika tizemniho
samospravného celku na pozici
uéetni obce.

Oznateni zaméstnavatele:
obec Drisy (okres Praha - vychod)

Druh price —zjm.:

# 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik - zjm. vedeni spisové sluzby, véetné
zajistovani dorufovani a provadéni ukonl prostfednictvim datovych schrének,
komplexni zajistovani spisové sluzby a pfedarchivni péde o pisemnosti

» 1.01.04 Referent majetkové spravy — zjm. vedeni evidence majetku, provadéni
inventur majetku, zajidt'ovani spravy majetku obce

» 1.02.03 Uletni — zjm. vedeni ¢etnictvi obce véetné vedeni Gidetnich knih, zajist'ovani
fakturace a likvidace faktur véetné kontroly poloZzek a fakturovanych d&astek,
provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisd, zpracovéavéni
podani v dafovych vécech (daitovych pfiznani obce)

» 1.02.04 Rozpoltar — zjm. sledovéni pijmii a vydaji, provéfovani a zajistovani uéetni
spravnosti vykazovani rozpoétovych prostiedki, zajidtovani realizace rozpoétovych
zmén, rozpis ukazateli rozpoétu, sledovani a analyza Cerpéni rozpoftu a pinéni
zavaznych ukazateli

» 1.02.05 Financni referent — zjm. ovéfovani vySe platebni povinnosti a vystavovani
pfedpisnych, odpisnych a preictovacich platebnich poukazfl, sledovani a evidence
finan¢niho majetku, zajist'ovani agendy spravy dotaci nebo jinych ticelové vézanych
prostiedki, zajist'ovani styku s bankou

» 1.02.06 Pokladnik — zjm. pokladni manipulace s penéZni hotovosti, sprava pokladny
obce

» 2.10.01 Referent spoletné statni spravy a samospravy — zjm.: vyfizovani véei ve
spravnim fizeni (povolovani kéceni stromi, rozhodovani o zruseni udaje o trvalém
pobytu, poskytovani informaci dle zakona &. 106/1999 Sb., aj.), zaji§tovani vyméhéni
nedoplatki, penéle a pokut



» 2.10.02 Referent fiskalni politiky, rozpoétu a financovani — zjm. na tseku rozpoétu

obce (tvorba, kontrola plnéni, rozpottovd opatfeni, rozpoétovy vyhled, atd.),

vyhodnocovani ¢erpdni prostiedki. sprava pfijmi obce

2.10.06 Referent spravy dané, poplatku nebo jiného obdobného penézitého plnéni —

zjm. spriva mistnich poplatkil a spravnich poplatk

» 2.10.15 Referent vieobecné spravy vnitfnich véci stétu — zjm. komplexni vykon
agendy na Useku evidence obyvatel, komplexni vykon matriéni agendy ve spravnim
obvodu, vidimace a legalizace, organizaéné-technické zabezpegeni voleb a referend

» 2.10.32 Referent informaénich systémi vefejné spravy — zjm.: zajisfovani souhrnné
agendy kontaktniho mista vefejné spravy - CzechPoint, agenda RUIAN

Y

Misto vykonu price:
Obecni ufad Diisy

Platovi tfida odpovidajici drubu sjednané price (podle nafizeni vlidy CR & 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbdch a sprivé, v platném
znéni):

9. platova trida

Pracovni pomér na dobu:
neuréitou

Pracovni tvazek:
1.0

Predpoklatb pro vykon price (podle ust. § 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sh.):

fyzickd osoba, kterd je obfanem Ceské republiky, popt. fyzicka osoba, ktera j je
cizim statnim ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

- vék minimalne 18 let

- plné svépravnost

- bezihonnost

- ovladani jednaciho jazyka

- spinéni dal3ich pfedpokladii pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvldstnim
pravnim predpisem

Pozadované vzdélini:
vy3§i odbomé vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, vyhodou
vysokoskolské vzde€lani v bakalafském studijnim programu nebo vy3§i odborné
vzdélani

Dalsi predpnklady pro vykon price:
praxe v oboru Géetnictvi min. 3 roky
- znalost podvojného Gcetnictvi (znalost u&etniho programu ,.KEO* vyhodou)
- praxe ve vefejné spravé vyhodou
- dobré znalost prace na PC (Word, Excel, elektronicka posta, Internet)
- znalost administrativni préace
- zakladni komunikaéni znalost anglického jazyka vyhodou
- komunikativnost, pelivost, dislednost, vstficny pfistup k obéanim. schopnost
Jjedndni i v konflikinich situacich
- aktivni a samostatny piistup k préci
- ochota déle se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti
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organizaéni schopnosti
fidi¢ské opravnéni skupiny .,B* vyhodou
zkouska zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou

Nailezitosti prihlaSky zdjemce:

osobni jméno, piijmeni a titul zdjemce

datum a misto narozeni zdjemce

statni piislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo ob¢anského priikazu, nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu zajemce, jde-li
o ciziho statniho prisludnika

kontaktni udaje (telefon, e-mail)

datum a podpis zajemce

Vytet dokladu, které zajemce pFipoji k pFihliSce:

vlastni Zivotopis s daji o dosavadnich zaméstnanich (véetné jejich Easového sledu
a druhu vyvkonavané prace), odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
uvedené ¢innosti (vlastnoruéné podepsany)

kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (na vyzyu obce zdjemce predlozi
origindl dokladu)

vypis z Rejstiiku trestii (ne starsi jak tfi mésice)

doklad o prubéhu zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (lze nahradit
&estnym prohldSenim zajemce obsahujici rekapitulaci dosavadnich zaméstnani)
dalsi pripadné doklady dokazujici zplsobilost a schopnosti zdjemce podle
poZzadavki obce na vykon ¢innosti

Predpokliddany termin nidstupu do funkce:
ihned

Lhiita pro poddni pFihldSky:
2.5.2019 do 12.00 hod.
(rozhodujici je okamzik doruéeni, nikoliv odeslani)

Zpusob poddni pFihlisky:
pisemné - v zalepené obalce oznagené:

i

w~Vefejnd vvzva — ucetni — neotvirat

Misto podani pFihliasky:
Obecni urad Drisy
Postovni 12
277 14 Drisy

Kontaktni osoba:
Ivana Frajov4, starostka obce

Piipadné dotazy a informace:
- tel. €.: 326 971 107, 724790503
- e-mail: ou.drisy(@seznam.cz

Podéanim prihlaSky nevznika mezi zdjemcem a obei Zadny pravni pomér,
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Obec informuje zajemce, Ze podanim piihladky vznika v souladu s platnymi pravnimi predpisy obei
Drisy (v postaveni spravce osobnich Gdajit) oprdvnéni zpracovavat osobni tidaje, které uved] zdjemce
ve své piihlasce, a to za (Celem vybéru zaméstnance a jednéni o uzavieni pracovnéprévniho vztahu.
Uvedené osobni (daje bude zpracovévat obec prostiednictvim svych zaméstnancii k tomu
opréavnénych, starostky obee a piip. externiho zpracovatele na zdkladé smluvniho ujednéni s obei.
Osobni adaje budou zpracovavany v elektronické form& a manudlné, p¥i zpracovani osobnich (daji
nebude dochazet k automatizovanému rozhodovani. Osobni tidaje obec nepredava dal§im subjektim
bez pravniho ditvodu. Obec nepfedava osobni iidaje do tieti zemé ani mezindrodni organizaci.

Osobni tidaje budou obci zpracovéviny po dobu trvéni pracovnépravniho vztahu se zajemcem a trvani
prav a povinnosti vyplyvajicich z uzavieného pracovnépravniho vztahu se zajemcem (pokud bude
pracovnépravni vziah se zdjemcem uzavien), popi. do doby uzavfeni pracovnépravniho vztahu (pokud
pracovnépravni vztah se zijemcem uzavien nebude). Vzhledem ke skuteénosti, ze obec je
vefejnopravnim plivodeem ve smyslu pravnich predpisii na aseku spisové sluzby a archivnictvi, je
povinna pfi uchovavéni dokumentli dodrzavat tzv. skartani lhity (skartaéni Ihiita je doba, behem niZ
musi byt dokument uloZen u obce, nemiiZe byt zniéen), které pro obec vyplyvaji z jejiho vnitiniho
predpisu (spisového a skartaniho fadu); osobni tidaje budou proto obei uchovavany po dobu nutnou k
uchovani dokumenti, v nichz jsou obsazeny.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného ze zajemci a zveiejnit novou vyzvu,

Za obec Diisy

Ivana Frajova
starostka obce

27 1.2019

FyvéSeno na iredni desce Obecniho uradu Diisy dne <.
Soucasné zveFejnéno na elektronické iFedni desce
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